POAN BO KHOA HOC VA CONG NGHE DOAN TNCS HO CHi MINH
BCH POAN HQC VIEN CONG NGHE

BU'U CHINH VIEN THONG
ek
S6: 40 -CV/BTN Ha Noi, ngay J5thang Ancm 2026

VA don doc doan vién chuyén sinh hoat Poan va
tham gia kiém tra, danh gia trén wng dung Thanh
nién Viét Nam

Kinh givi: — Ban Chap hanh Doan Thanh nién Hoc vién Cong nghé Buu chinh
Vién théng Co s& tai TP. HO6 Chi Minh;
—Ban Chrflp hanh céac Lién chi doan, Chi doan truc thudc.

Thuc hién chi dao ctia Ban Bi thu Trung wong Poan vé viéc td chirc kiém tra, danh
gia két qua hoc tip va cap chimg chi trén tng dung Thanh nién Viét Nam; nhim bao
dam dit liéu doan vién dugc cép nhat diy da, chinh x4c va cé cin cir xac nhan két qua
thire hién, Ban Thudng vu Poan Thanh nién Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vién thong
de nghi Ban Che“'lp hanh cac co s¢ Poan, Lién chi doan va Chi doan truc thudc nghiém
tic trién khai cac ndi dung sau:

1. Ra soat, xdc thyc théng tin va hoan thanh chuyén sinh hoat Poan

Yéu céu 100% doan vién thudc pham vi quan Iy ra soat thong tin c4 nhén, thuc hién
xac thuce tai khodan trén img dung Thanh nién Viét Nam va cdp nhét noi sinh hoat DPoan
vé dung Chi doan trgc thudc Hoc vién. Viéce chuyén sinh hoat Poan phai dugc kiém tra,
phé duyét va ghi nhan trén hé thong quan Iy doan vién.

Ban Chép hanh cac Chi doan chiu trach nhiém ra soat danh sach doan vién, phé
duyét cac yéu cau hop 18 theo tham quyén; cac Lién chi doan, co sé Poan theo dai, dén
dc va xit 1y cac trudong hop con vudng mic.

Déi véi doan vién dang sinh hoat tai Ha Néi va tai Hoc vién Co s& tai TP. HY Chi
Minh, viéc cép nhat don vi phai bdo dam ding co cdu td chirc Poan twong ang, theo
Phuy luc huéng dan kém theo.

2. TH chirc tham gia kiém tra, danh gid va nhin ching chi
Yéu cdu 100% doan vién, thanh nién hoan thanh cac noi dung kiém tra, danh gia:

(1) hoc tap Nghi quyét Pai hdi Pang toan qudc 1an thir XIV;



(2) hoc tap Nghi quyét Pai hoi Poan toan qudc lan thir XIII;

(3) hoc tp chuyén dé& vé tu tudng, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh nim 2026
danh cho doan vién, thanh nién;

(4) hoc tip chuyén dé vé tur trdng, dao dirc, phong cach HO Chi Minh nim 2026
danh cho can bd Poan. (P6i twong: Can bd Poan cac Lién chi doan, Chi doan);

Doan vién, can b Poan phai duoc ghi nhén két qua va cp chimg chi twong tng;
cac Chi doan, Lién chi doan, co s& Poan chiu trach nhiém theo doi, théng ké va don
d6c nhiing truong hop chua hoan thanh.

3. Nop va xét duyét minh chirng hoan thanh nhiém vu

Sau khi hoan thanh viéc chuyén sinh hoat Poan va cac nbi dung kiém tra, danh gia,
yéu céu doan vién ndp minh ching twong tng cho ting nhiém vu (gébm nhiém vu
chuyén sinh hoat Doan va nhiém vu tham gia kiém tra, danh gid) trén Hé théng Quan
1y Su kién PTIT dé phuc vu kiém tra, tong hop két qua.

Dbi v6i thanh nién chua phai 1a doan vién: khong thyc hién chuyén sinh hoat Poan,
chi tham gia kiém tra, d4nh gia va ndp minh ching cho nhiém vu tham gia kiém tra,
danh gia.

Minh ching phai 1§ rang, xac thyuc, ding ngudi, ding Chi doan; dbi v&i nhiém vu
chuyén sinh hoat Poan phai thé hién da dwoc phé duyét; dbi voi nhiém vu kiém tra,
danh gia phai thé hién két qua hoan thanh hoic chitng chi phit hop véi dbi twong thuc
hién.

Bi thu Lién chi doan/co s& Poan co trach nhiém theo dbi tién d6 ndp minh chirng,
kiém tra va phé duyét nhiing minh chiing hop 1¢ theo quyén duoc phén cong; yéu cau
b6 sung, hoan thién dbi véi minh chitng chura dat; don ddc cac truong hop chua nop.
4. T chirc thue hién, théi han va ché d§ bao cdo

Céc don vi trién khai, hoan thanh nhiing ndi dung néu trén trude ngay 25/10/2026.
Béo cio tng hop giri vé Poan Thanh nién Hoc vién trude ngay 23/10/2026.

Bi thir cic co s& Poan, Lién chi doan va Chi doan chiu trach nhiém phé bién diy
du yéu céu dén doan vién; phén cdng can bd phu trach; chii dong kiém tra tién do, téng

hop s6 liéu va chiu trach nhiém vé két qué thuc hién tai don vi. Trudng hop khong thuc



hién hodc khong hoan thanh ma khéng c6 1y do chinh ding, Doan Thanh nién Hoc vién
téng hop, bao céo cép ty tryc tiép quan Iy dé xem xét, chi dao, don déc.

Trinh ty, thao tic trén img dung Thanh nién Viét Nam, Hé théng Quan ly doan vién
va Hé théng Quén Iy Sy kién PTIT dwoc quy dinh cy thé tai Phy luc huéng din chi tiét
kém theo cdng vin nay. Trong qua trinh trién khai, cic don vi chi dong bao cdo kho
khiin, vudng méic vé Poan Thanh nién Hoc vién; doan vién cé thé lién hé dau mdi hd
trg qua Zalo “DPoan Thanh Nién Ptit” (ma QR kem cdng vén).
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Ban Thuong vu Doan Thanh nién Hoc vién dé nghi cac don vi nghiém tac thuc

hién.

Trén trong!

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU
- Doan By KH&CN (dé bc); S oBEGHU

- Pang iy Hoc vién (dé b/c); 1/ e\ /
- BCH Poan Thanh nién Hoc vién (dé
b/c);

- Nhu kinh guri; R 00 Wh 2
- Luu VPD. Nguyén Vin Tién




s PHU LUC
HU\O’NG DA\F THUC HIEN CHUYEN SINH HOAT POAN, KIEM TRA,
N\ PANH GIA VA NOP MINH CHUNG

(Kem z‘heo Cong vin s6 4. 0.-CV/DTN ngay A 2 /,A0./2026 cia Ban Thuong vu Poan
Thanh nién Hoc vién)

I. POI TUQNG VA YEU CAU CHUNG

1. Doan vién, thanh nién: Xac thwe tai khodn, cip nhit noi sinh hoat Poan, hoan
thanh cac bai kiém tra va kiém tra chirng chi.

2. Can by Poan: Thuc hién cic yéu ciu ddi véi doan vién va lam thém chuyén dé
danh cho can bd Poan.

3. Bi thw Chi doan, Lién chi doan/co s& Poan: Huéng din, phé duyét theo thim
quyén, theo dbi két qua va tdng hop bso cao.

I1. HUONG DAN DANH CHO DPOAN VIEN

1. Kiém tra va xic thuc tai khodn
Budc 1. Mo ung dung “Thanh nién Viét Nam” va ddang nhép.
Budc 2. Vo thong tin c4 nhan, kiém tra trang thai “Poan vién da x4c thuc”.

Hinh 1. Trang thdi xdc thic tai khodn trén wng dung.

Budc 3. Néu chua xac thue, thuc hién theo huéng dan trén Uung dung roi kiém tra lai
trang thai.

Luu y: Néu giip 18i x4c thue, thyc hién theo hudng dan trén tmg dung hoic lién hé diu
mdi hd tro.

2. Ki€m tra va cip nhéit noi sinh hoat Doan
Budce 1. Vao muc “Thong tin doan vién”.

Budc 2. Kiém tra Chi doan dang sinh hoat. Néu chua dang, chon cép nhat/chuyén sinh
hoat Doan.

Buéce 3. Chon ding céc cép t6 chire theo dia diém sinh hoat:
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& Théng tin doan vién

Not s hogh Dadn
Cére Tinh, Thank phd va don vi truc thude “
Bodn TNCS Hé Chy Minh Chink Phi w

Boan TNCS Hé Chi Minh 36 Khoa hoc vé Céng
nghé B

Bodn gico quyén cdp trén co s3 Hoc vién Cang
nghé Buu chinh Vidgn théng

ot

Lén chi doan Khoa Céng nghé thdag tin 1 ~

Hinh 2. Chon noi sinh hoat Poan trén ting dung.
A. Doan vién dang sinh hoat tai Ha Noi:
(1) Céc tinh/thanh phd va don vi truc thude
(2) Poan TNCS Hb Chi Minh Chinh phti
(3) Poan TNCS Hb Chi Minh B6 Khoa hoc va Cong nghé
(4) Poan giao quyén cép trén co s& Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vidn thong
(5) Lién chi doan quén ly
(6) Chi doan noi sinh hoat
B. Doan vién dang sinh hoat tai Hoc vién Co sé tai TP. H5 Chi Minh:
(1) Céc tinh/thanh phé va don vi truc thude
(2) Poan TNCS Hb Chi Minh Chinh phu
(3) Poan TNCS 16 Chi Minh B6 Khoa hoc va Cong nghé
(4) Poan giao quyén cap trén co s& Hoc vién Cong nghé¢ Buu chinh Vién thong
(5) Poan co s& Poan Thanh nién Hoc vién Co s¢ TP. HO Chi Minh
(6) Doan b phén (LLi€n chi doan) quan Iy
(7) Chi doan noi sinh hoat
Liuu y: T"c_li TP. H6 Chi Minh phai chon thém cdp Poan co s& va Doan b phén; khong
bd qua cap trung gian.
Budc 4. Kiém tra lai Chi doan dé chon va giri yéu cau.
Bude 5. Bao Bi thu Chi doan kiém tra, phé duyét trén Hé théng Quan ly doan vién. Gi
yéu cau trén img dung chua cé nghia 1a da duroc duyét.

3. Tham gia kiém tra, danh gi4 truc tuyén



Bude 1. Chon “Cong tac doan” — “Hoc va Thi” — “Cudc thi truc tuyén”.

Budc 2. Tham gia cdc ndi dung sau:

(1) Hoc tap Nghi quyét Pai hoi Pang toan qudc l4n tht XIV.

(2) Hoc tip Nghi quyét Pai hoi Poan toan qubc 1an thir XII1.

(3) Hoc tap chuyén dé tu tuémg, dao dirc, phong cdch HS Chi Minh nam 2026 trong
doan vién, thanh nién.

(4) Hoc tdp chuyén &€ tu tudng, dao dirc, phong cach HS Chi Minh nam 2026 trong cén
bd Poan (4p dung thém véi can bd Poan).

Budc 3. Doan vién hoan thanh ndi dung (1)-(3); can bd Poan hoan thanh thém ndi dung
(4).

4. Kiém tra chirng chi sau khi hoan thanh

Budce 1. Chon “Cdng tac doan” — “Hoc va Thi” — “Chang chi”.

Bude 2. Kiém tra chirng chi trong tmg va thong tin Chi doan.
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€ Chiing chi

CHUNG MHAN

KIEM TRA, DANH GIAKET QUA NGHIEN CUU, HOC TAP >
NGHEQUYET DA HO! BOAN TOAN QUOC LAN THU I

CHUNG NHAN

Kidm tra kit qud hoc 1ap Chuyén 08 vé tutudng, doo >
¢life, phong cdich HE Chi Minnndm 2026_CB Bodn

CHUNG NHAN

Kidrm tra kit qud hoc 1ap Chuyén o0& vé tu wdng, dao >
die, phong caeh HE Chi Minh ndm 2026_DVTN

CHUNG NHAN

Kigm tra, danh gid két qudrhoc tap Nghi quydt Banhol >
XV cia Bdng

CHUNG NHAN

Tudn 2_Cudc thitim hidu Nghi-quyét BH Bang tadn >

qubc, BHMTTQ VM v BH-Bodn tinhy Lam Bdng

CHUNG NHAN

[Tudin 1] Cudc thi trc tuyén tm hduvé cudc déivasy
nghigp cdch mang cdd Tong Bi thu Ha Huy Tap

Hinh 3. Kiém tra chimg chi da dwoc cap.

Budc 3. Néu thiéu chimg chi hodc sai Chi doan, bao Bi thu Chi doan ¢ duoc h3 trg.



II1. NOP MINH CHUNG TREN HE THONG QUAN LY SU KIEN PTIT

Sau khi yéu cau chuyén sinh hoat duoc phé duyét va hoan thanh bai kiém tra, doan vién
ndp minh ching ri€ng cho tirng nhiém vu.

1. Truy cip hé théng va mé nhiém vu méi

Budc 1. Truy cép https://sukien.toiveuptit.com va ding nhap bang tai khoin Outlook
Hoc vién.

Buéc 2. Chon théng bao “Nhiém vu méi” tai biéu trgng chudng hoac mé muc “Nhiém
vu” & menu bén trai.
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Hinh 4. Thong bdo nhiém vu trén Hé théng Quan Iy S kién PTIT

2. X4c dinh nhiém vu va chuén bi Anh minh chirng

Buge 1. Vao “Nhiém vy” — “Nhiém vu ctia t6i”, tim hai nhiém vu:

. Chuyén sinh hoat doan trén {mg dung Thanh nién Viét Nam.

« Tham gia kiém tra danh gia trén (mg dung Thanh nién Viét Nam.

Buéc 2. Chudn bi 4nh minh chimng:

a) Chuyén sinh hoat Poan: Anh thé hién yéu cdu da duoc duyét va dung Chi doan; anh
“Cho duyét” khong hop 1€.

b) Kiém tra, dénh gi4: Anh két qua hoac chimg chi thé hién dii cac ndi dung bt buse
theo doi tugng.
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Hinh 5. Hai nhiém vu can nép minh chimg.

23 Lish s

3. Tai anh va gitri minh ching

Bude 1. Chon nhiém vy va nhin “NOp minh chiig”.
Budre 2. Doc muc “Can chup”, nhin “+ Chon anh”. M&i luot tdi da 02 anh JPG, PNG
hodc WEBP, khong qua 10 MB/anh.

Buéc 3. Thém ghi cht néu cén, kiém tra anh rdi nhén “Nép minh chimg”.

g

Nép minh chitng: Chuy@n sink hogt dodn trén ing dung Thanh
nidn Vigt Nam
° Can chup
&b chup man hinh g3 duon dugat chayés sintrhoot doom «8

Hoowen
ey 16] chup dnh 1é @8 duoc buling daa ruc t ép

& hon dok

Huy Nép minh chdng

Hinh 6. Man hinh tdi anh minh chiing.
Buéc 4. Nop minh chimng riéng cho nhiém vu con lai (thanh nién chwa phai doan vién
chi ndp minh chiing nhiém vu tham gia ki€m tra, déanh gia).

Buéc 5. Theo déi trang théi trong muc “Nhiém vu”; bd sung néu dugc yéu cau.



IV. HUGNG DAN DANH CHO Bi THU CHI POAN

1. Duyét yéu ciu chuyén sinh hoat Poan

Budc 1. Dang nhap htips: //quanl\ doanvien.doanthanhnien.vn/ bing tai khoan quan ly;
lién hé Bi thu Lién chi doan néu chwa c6 tai khoan.

Bude 2. Chon ¢ Nghlep vu quan ly Doan vién” — “Duyet thong tin tr App TNVN”.

Duydt thdng tin dodn vién ir app
Thevi

]

Hinh 7. Duyét thong tin tw ting dung Thanh nién Viét Nam.
Budc 3. Déi chiéu théng tin doan vién va Chi don véi danh sich quén ly.
Budc 4. Duyét yéu cau hop 18; trudmg hop chua ding, phdi hop xéc minh va xi Iy
2. Theo ddi két qua kiém tra va chung chi

Budc 1. Chon “Nghi€p vu quin ly Doan vién” — “Béo c4o Thi tnre tuyén” — “Tra ¢t
két qua
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Hinh 8. Tra ciru két qud thi triec tuyén.
Bude 2. Kiém tra két qua va chimg chi cta tieng doan vién.
Budc 3. Pon dbc trudng hop chua hoan thanh; bao Lién chi doan khi cé vuéng mic.

V. HUONG DAN DANH CHO Bi THU LIEN CHI POAN/CO SG POAN
1. Theo ddi két qua thi ciia cdc Chi doan

Budc 1. Dang nhép hitps://quanlvdoanvien.doanthanhnien.vn/,
Budc 2. Chon “Nghiép vu quan ly Doan vién” — “Bao céo Thi truc tuyén”.



Budc 3. Chon timng cudc thi dé xem tién do cua cac Chi doan truc thudc.
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Hinh 9. Danh sach cdc cudc thi va trang thdi thiee hién.

Két qua cudc thi
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2. H6 tro Chi
Budc 1. Pang

Budc 2. Chon

Hinh 10. Thong ké két qua theo Chi doan.
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“Qudn tri” — “Quan 1y tai khoan” va chon Chi doan can hj tro.

Bude 3. Xem tén dang nhép tai c6t “Tai khoan”.

Bude 4. St dung chirc ning dit lai mat khau theo quy dinh caa hé théng.
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Hinh 11. Quan ly tai khodan Chi doan.

Bude 5. Thong bao tai khodn qua kénh riéng, huéng dan Chi doan ddi mat khau khi
dang nhap.

VI. HUGNG DAN DANH CHO Bi THU LIEN CHI POAN/CO SO POAN: THEO
DOI, DUYET MINH CHUNG

1. Kiém tra tién d4 va duyét minh ching

Budc 1. Dang nhép https:/sukien.toiveuptit.com bﬁng tai khoan Outlook Hoc vién.
Budc 2. Chon “Nhiém vu” — “Theo ddi & duyét”.

Bude 3. Nhan “Theo ddi/ duyét” tai timg nhiém vu dé xem tién d6 cac Chi doin.
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Hinh 12. Chon nhiém vu tqi thé “Theo ddi & duyét”.

Budge 4. Xem cac trang thai “Pat”, “Ch¢ duyét”, “Gap 1617, “Khong dat”, “Chua nép”;
wu tién hd so chd duyét va nhic truedong hop chua nop.
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Hinh 13. Bang theo doi tién dé va trang thdi minh chimg.
Bude 5. M¢ timg minh chitng, déi chiéu ding nguoi, ding Chi doan va két qua hoan
thanh. Duyét néu hop 1€; yéu cau bo sung néu chua dat.
Budc 6. Kiém tra lai trang thai, tiép tuc don dbc va ding “Xuét Excel” dé téng hop khi
can.




